Controle de l'assiduité des étudiants
en Master MEEF Parcours PE

Utilisation des applications EDT puis TOMUSS

Etape 1 — Sur mon emploi du temps en ligne (http://edt.univ-lyon1.fr), faccéde pour chacun
de mes cours aux 3 informations dont je vais avoir besoin pour effectuer le contréle de
I’assiduité (cf. Tutoriel « Consulter son emploi du temps ») :
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a. Le nom de la table a utiliser dans TOMUSS
INS1343M dans I'exemple ci-dessus

b. Le nom du (des) groupe(s) d’étudiants concerné(s) par mon cours
110M1 dans I'exemple ci-dessus

¢. La modalité que je vais devoir utiliser dans TOMUSS pour procéder au
contrdle de I'assiduité (puisque selon les parcours de formation la modalité

peut étre différente)
TSLT pour « Travailler sur la table » dans I'exemple ci-dessus

Une fois ces informations connues, je peux quitter cette application d’emploi du temps et
rejoindre I"application TOMUSS (https://tomuss.univ-lyon1.fr) pour procéder a la saisie des
étudiants présents ainsi que ceux absents a mon cours.
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Etape 2 - Sur lapplication TOMUSS (https://tomuss.univ-lyonl.fr), dans la zone de
« Recherche » (de couleur jaune) je renseigne le nom de la table qui m’est indiqué pour ce
cours sur mon emploi du temps en ligne :

INS1343M dans notre exemple sachant que ce code est spécifique a chaque enseignement et
il faut donc bien aller le vérifier sur son emploi du temps en ligne

TOMUSS (2024/Automne  ~| Recherche [INS1343M

Etape 3 - Je fais un simple clic sur le dénomination compléte de la table qui est apparue
dans la zone intitulée « UE et étapes »
« UE-INS1343M Mod6 : EPS » dans mon éxemple ci-dessous

TOMUSS 2024/Automne v R?Kerche INS1343M

Pensez a faire Contréle+F sur la page d'accueil pour rechercher quelque chose

UE et étapes
UE-INS1343M__ etz

UE-INS1343M Modé6 : EPS
. % 336

Etape 4 - Je laisse la sélection de tous les groupes d’étudiants par défaut (bulles roses) ; je
clique sur la fonctionnalité « » conformément a la modalité de saisie de
I'assiduité « TSLT » qui m’était indjquée sur mon emploi du temps en ligne

TOMUSS (2024/automne %ﬂhemhe ins1343 \
Pensez a faire Contréle+F sur la }{age d'accueil pour rechercher quelque épose
UE et étapes
UE-INS1343M__ etz
UE-INS1343M Mod6 ;EPS
| % 336
Afficher la table Feuille Exporter ou La fiche Offre de Px_sser cette UE en| |Passer cette UE en
sans la modifier d'émargement imprimer la table F ions n‘. isé semestrialisé

Choisir le(s) groupe(s), la colonne, puis l'action avec le bouton du bas.

EEEEEEEEEEOEECE

Nombre | Présence| Référent(ID) )| Texte
de libre

Cours_1 Cours_2 Cours 3 Cours_4 Cours 5 Cours 6 Cours_7

Présences IQRCode a imprimer| QRCode QRCode .
F"/rigser?ggs vl:aréégr(\:c::e centralisées pour tous les changement de changement de su;nl':vci::lp:{oer:ne I aA‘!gf:;: "
P par ETAPE groupes groupe interdit groupe autorisé
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Etape 5 - Je filtre les étudiants affichés en indiquant juste en dessous de la cellule « Groupe »
le nom du groupe d’étudiant concerné par mon cours tel qu’indiqué sur mon emploi du temps
en ligne (110M1 dans notxe exemple) :

| UE-INS1343M Mod6 : EPS

| 2024/Automne

(Cellule ) [Historique | [% | [Abjdg TT..

ABRAHAM (ABRAHAM LORIDANT)
Laurine \
Saisir un LOITHY]LHMI[L\U |
| Saisir un filtre |
Nom Prénom Gi-- roupe Informations
.flltre filtre filtre filtfiltre 110M1 filtre

1240:ABRAHAM (/LAURINE 11
1240¢AIT BEN SAILOUBNA 11
1241(ARSLAN HAVVA 11

110M1
110M1
110M1

Etape 6 - Je positionne mon curseur dans la colonne correspondant 3 mon cours.

Dans le nouvel exemple ci-dessous on constate que pour cet enseignement il y aura 6 cours
différents dont 2 en HG-EMC (intitulés « HG_EMC_1 » et « HG-EMC_2 »), 3 en Philo (intitulés
« Philo_1 », « Philo_2 » et « Philo_3 ») ainsi qu’1 en Socio :

HG-EMC_HG-EMC_Philo_1  Philo_2 Philo_3 Socio

Dans I'exemple que nous utilisons depuis le début de ce document, je clique dans une cellule
de la premiére colonne intitulée « Cours_X » non encore renseignée (Colonne « Cours_2 » ci-
dessous)

Soliule (Fistoriaue | (V) (ABUs 7]

NN
[ ] ]
[ ] ]
N A Prénor Gr—  Groupe Informations DA_1343 Stage Cours 1 |Cours 2 Cours_3 Cours 4 Cours 5 Cours_6 Cours7 NB_ABINJ-—  Référent SéanciSéan
=1

7308BERTHET _ CONSTANCE 11( 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
311BRILLE CAMILLE  11( 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
2309BUISSON  CLEMENCE 11 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
2306(CASTRIQUE MARIE 1 110M1 PRST 0 al
2305D1J0UX EVA 1 110M1 PRST 0
2305OUCLAUD  MAEVA 10 110M1 PRST o
2308ECHHIBOU  SANAE " 1101 0
2308(GENERET  LEONIE 1 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
2305GHIONE-RIBACAMILLE  11( 110M1 DA 1343 PRST 0 coralie.thomas2
2305(GOUTELLE  SOFIA 10 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
2307(GRANJARD OCEANE 11 110M1 '] PRST 0 coralie thomas2
2307HAOUANE  AMYRA 1 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
IBOILATTIER  EVA 1 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
2061EBLANC  AGNES 10 110M1 ABINJ 1 coralie.thomas2
2309LOCHER  REBECCA 11 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
3074 UZEAU  AMANDINE 11 T10M1 PRST 0 coralie thomas2
2307MADET ASTRID " 110M1 PRST 0 coralie thomas2
207MARTINEZ  LEA i 110M1  Démission en cours PRST 0 coralie thomas2
2309MELEN NATHAN 110 110M1 PRST 0 coralie thomas2
2O0BMESSON  EMMA Rl 110M1 PRST 0 coralie thomas2
WOEMOULIN  CELIA 1 110M1 PRST 0 coralie thomas2
2306NIMALNATHANJOEL 1 110M1 PRST 0
23080ZTURK  SERIFE 1 110M1 PRST 0
2308:PALADINO  SARAH 1 110M1 PRST 0
B11PAQUELIN  MATHILDE 11 110M1 PRST 0
OZPINGET JUSTINE 11l TioM1 PRST 0

RANGERE BRYAN 110 1ioMi PRST ) 2
2305RODRIGUEZ COLINE 1 110M1 PRST 0 lie thomas2
2308'SPANO MAIA 1 110M1 PRST 0 lie thomas2
2306TAHARI NINA 1 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
230B(TALAYSSAT CLARENCE  11( T1OM1 ABINJ 1 coralie thomas2
J0GVALTRE  AMANDINE 11, 110M1 PRST, 0. comliethomas?
2309VIEGAS DA CIPRISCILIA  11( 110M1 PRST 0 coralie.thomas2
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La colonne « » peut contenir des infos relatives a I'étudiant et communiquées
par la scolarité, par son enseignant-référent, ou encore par le responsable du parcours.

La colonne « » est renseignée si 'étudiant est en dispense d’assiduité (« DA ») pour cet
enseignement.

La colonne « » est quant a elle renseignée si I'étudiant est concerné par
une mobilité internationale (« »).

Dans la colonne « » figure I'identifiant de I'enseignant-référent de I'étudiant.

Etape 7 - Je clique ensuite sur QRcode pour accéder au contrdle de I'assiduité pour ce cours et
avec ces étudiants :

2023/Automne <] UE-INS1343M Mod6 : Eps

Celiule ) (Fistoriaue | (%) (Abjus TT.] olon: ulo ) (Afiche | (Conig ) (Action
GRANJARD

Cours_1 Cours 2 Cours_3 Cours|

12308BERTHET  CONSTANCE 11/ 110M1 PRST
123113BRILLE CAMILLE il 110M1 PRST
12309:BUISSON  CLEMENCE 11( 110M1 PRST
12306(CASTRIQUE MARIE 11 110M1 PRST
12305DIJOUX EVA 1 110M1 PRST

Etape 8 - Je clique 1 fois sur les étudiants qui sont présents au cours (ils passent en vert) :

UE-INS1352M «Mod3 : EPS»
«Cours_7»

« 20 PRST (0 QRCodes)
« 0ABINJ

« 0 ABJUS Cliquez sur le bouton «Affiche 60s» pour donner une minute aux étudiants pour
-t se noter présent.
.8
Affiche 60s| Cact Enrogisror 6 ABINJ 2 ABJUS | Envegsrer 6 ABINS 1 ABJUS 1015 Zg::“l:_f’uvez cliquer sur les noms pour les étudiants entre présent et
PRST indiq b tés pré et QRCodes le nombre

le d'étudi noté
d'étudiants ayant utilisé le QRCode pour se noter présent.

jietto DROSE Maring 0SERTHELON Lucs: BISOUNNISeims 0'VABRE tribous @YILMAZ Tuges Cll,quez' sur «Cache» pour tout de se noter
présent.

OROGER--BENOIS’

Je peux aussi simultanément utiliser la fonctionnalité qui consiste a faire afficher un QR Code
(en cliquant sur « Affiche 60s ») afin que les étudiants le scannent pour indiquer leur présence.

UE-INS1352M «Mod3 : EPS~
«Cours_7»

« 20 PRST (0 QRCodes)
* 0ABINJ

« 0ABIUS
- 0DIS
.87
Affiche 60s| 54s |Cache Envegistrer 6 ABINJ 2 ABJUS | Envegistrer 6 ABIN 1 ABJUS 1 DIS
y @BESNAULT asine 0BOUD ©@BOUZOUAID Hanane @CASCHETTA are
OCHEVALIER warion 0IDALMAZ sucrey BFELS Matnide FOURNIER watnias GUTIERREZ CABALLERO waric GJANIN waxime BKA Ches T jane
BKUNTZ et GLE HENAFF warane BLESCHIERA Oivia BLOUBRY asime @MARDHEL charine ©OUAMARA Nors BPEUVREL owtaran OPICOT paia

ROGER--BENOIST Juserte IROSE sadina SERTHELON Lucas @SOUNNI Seims OVABRE mhibaut @YILMAZ uges
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Etape 9 — Une fois tous les présents passés en vert, je clique sur le bouton gris situé tout a
droite et intitulé « Enregistrer X ABINJ Y ABJUS et ZDIS » :

UE-INS1352M «Mod3 : EPS»
«Cours_7»

¢ 20 PRST (0 QRCodes)
¢ 0 ABINJ

* 0 ABJUS

*« 0DIS

«87

Affiche 60s | 32s [ Cache ‘ [Enregistrer 6 ABINJ 2 ABJUS | Enregistrer 6 ABINJ 1 ABJUS 1DIS |

MATACHE Nancy MAZEVEDO Melanie. @BESNAULT Marine. 1 BOUDOURESQUE Marion @BOUZOUAID Hanane @BOYER Romane MCASCHET TA Marie
ECHEVALIER Marion . 1 DALMAZ Audrey. @FELS Mathilde - 1 FOURNIER Mathias. @GUTIERREZ CABALLERO Mario JANIN Maxime KA Cheikh Tidiane
BKUNTZ Nell. ILE HENAFF Mariane ILESCHIERA olivia ILOUBRY Maxime @MARDHEL charline. 01 OUAMARA Nora. @PEUVREL peborah CPICOT paula
OROGER--BENOIST Juliette. IROSE Marine SERTHELON Lucas. @SOUNNI seima 0 VABRE Thibaut. @YILMAZ Tugce

Puis je confirme en cliquant sur le bouton « OK »

@ tomuss.univ-lyon1.fr

Enregistrer 6 ABINJ 1 ABJUS 1DIS

Annuler m

Ainsi les étudiants - (Présents) sont en vert,
ceux en m (Absence Injustifiée) passent en rouge,
ceux DIS (Dispensé) passent en gris,
ceux en - (Absence Justifiée) passent en bleu.

UE-INS1352M «Mod3 : EPS»
«Cours_7»

« 20 PRST (0 QRCodes)

« 6 ABINJ DIS
« 1ABJUS

« 0DIS

«0?

| Enregistrer 0 ABINJ | Enregistrer 0 ABINJ

 Affiche 60s| G4che

MATACHE Nancy MAZEVEDO Melanie SNAULT Marine “BOUZOUAID Harfine MBOYER rRomane MCASCHET TA Marie
©@CHEVALIER Mmarion GFELS Mathiide. DFOURNIER Mmathias. @GUTIERREZ CABALLER@Mario (JJANIN Maxime IKA Cheikh Tidiane
@KUNTZ Nell @LE HENAFF Mariane BLESCHIERA olivia @LOUBRY Maxime @MARDHEL chariine [ EISNIBRMNEE ©PEUVREL peborah

@ROSE Marine @SOUNNI seima @YILMAZ Tugee

Lenregistrement se fait automatiquement sur la table de TOMUSS et dans la colonne dans
laquelle j'avais préalablement placé mon curseur.

A noter que les autres enseignants pourront visualiser mes saisies mais ne pourront pas les
modifier.

Seul le gestionnaire de scolarité a la possibilité de basculer les (Absences Injustifiées) en
ABJUS (Absences Justifiées) aprés saisie du justificatif d’absence valide, ou en DIS (Dispenses)
apres saisie de celle-ci dans TOMUSS.
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Etape 10 - Une fois le controle de I'assiduité terminé, je n‘ai plus qu’a fermer les onglets de
mon navigateur internet.

J'ai toutefois la possibilité de revenir pour modifier mon contréle d’assiduité (par exemple si
un étudiant arrive en retard et que je souhaite ainsi le noter présent alors qu’il avait été noté
absent) en renouvelant cette démarche depuis I'étape 6, mais cette fois-ci en positionnant
mon curseur dans la derniére colonne renseignée avant de passer a I'étape 7.

Je clique alors sur I’étudiant jusqu’a ce gu’il passe en vert.

ATTENTION : le contrdle d'assiduité doit impérativement &tre réalisé a
I'occasion de la demi-journée de tenue du cours sans quoi le justificatif
d'absence fourni par I'étudiant a son gestionnaire de scolarité ne pourra étre
pris en compte |

C'est pour cette raison que nous vous invitons a réaliser le contrédle d'assiduité
durant votre cours et selon la démarche décrite ci-dessus afin que cela ne
vous prenne pas trop de temps.
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