
TUTO 

Moodle Lyon 1 Inscrire à son 
cours un groupe 
d’étudiants, avec 
un profil de droits 
étudiant, à partir 
d’un fichier CSV
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Accéder à Moodle Lyon 1

Prérequis :

Se connecter une première fois à Moodle Lyon pour activer son compte

https://moodle.univ-lyon1.fr

Une fois cette première connexion réalisée :

Envoyer un email à apui@univ-lyon1.fr en indiquant dans l’objet de l’email 

« la Promo + l’UE » à laquelle vous souhaitez accéder avec un profil de droits enseignant.
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Accéder à l’UE après s’être connecté à MoodleLyon1

Rendez-vous, en bas de l’interface, jusqu’à Vue d’ensemble des cours

Cliquer sur l’UE souhaitée
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Cliquer sur Tableau de bord

(menu verticale à gauche)
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Créer un groupe étudiants avec un profil de droits Etudiant

Créer un fichier Excel avec 1 seule 

colonne contenant les numéros 

étudiants commençant par un p

Enregistrez-sous : 

format CSV (séparateur : point-virgule)



Cliquer sur Participants

(menu verticale à gauche)
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Créer un groupe étudiants avec un profil de droits Etudiant



Cliquer sur l’engrenage (a)

Sélectionner Groupe (b)
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Créer un groupe étudiants avec un profil de droits Etudiant



Cliquer sur Créer un groupe
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Créer un groupe étudiants



Nommer le groupe
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Créer un groupe étudiants

Laisser le paramétrage par 

défaut
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Cliquer sur Enregistrer
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Cliquer sur l’engrenage (a)

Sélectionner Importation des inscriptions (b)
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Créer un groupe étudiants / importer les membres

Cliquer sur Participants

(menu verticale à gauche)
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Créer un groupe étudiants / importer les membres

Laisser le paramétrage par 

défaut
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Cliquer sur Importation
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Inscrire dans les groupes = oui

Sélectionner le groupe =

sélectionner le groupe que vous

avez créé

Créer les groupes = Non
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Cliquer sur Choisir un fichier : aller

chercher votre fichier CSV (cf. page 4)
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Créer un groupe étudiants / vérifier les membres

Pour vérifier : retourner sur

Groupe, puis sélectionner le

groupe, vérifier le nombre 

d’étudiants dans l’encart de 

droite Membres de : 

Les membres du groupe sont 

importés dans Inscription 

manuelles



En cas de difficultés,

contactez le Service APUI : 

apui@univ-lyon1.fr

Aide - contact

@
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