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Inscrire a son
cours un groupe
d’étudiants, avec
un profil de droits
étudiant, a partir
d’un fichier CSV
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Accéder a Moodle Lyon 1

& Prérequis :

€ Se connecter une premiére fois a Moodle Lyon pour activer son compte

https://moodle.univ-lyon1.fr

® Une fois cette premiere connexion réalisée :

Envoyer un email a apui@univ-lyonl.fr en indiquant dans I'objet de I'email

« la Promo + I’UE » a laquelle vous souhaitez accéder avec un profil de droits enseignant.



mailto:apui@univ-lyon1.fr
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Acceder a I'UE apres s’étre connecté a Moodlelyonl

Cliguer sur Tableau de bord

(menu verticale a gauche)

Rendez-vous, en bas de I'interface, jusqu’a Vue d’ensemble des cours

Cliquer sur I'UE souhaitée

‘ Vue d'ensemble des cours

‘ Y Tout (sauf cours retirés de l'affichage) ~ |2 Dernier accés




Creer un groupe étudiants avec un profil de droits Etudiant

Créer un fichier Excel avec 1 seule
colonne contenant les numéros

étudiants commencgant par un p

Enregistrez-sous :

format CSV (séparateur : point-virgule)

>

" Groupe_ A _F... = = O
Fichier [l Inser | Mise | Forrr | Dont | Révis | Affic | Aig
B A [=] || %) &
Presse-  Police  Alignement Mombre |1_59 b
papiers ~ - - - I_;
~
G31 - I <7
A , B , C , D H
1 |p2114294
2 |p2108375
3 |p2100777
4 -
Gre @ & [ | ]
TH LI i N
AR it gl croupe_A_FG5M3_TutoMoodle.caw
Type: | C5V (séparateur : point-virgule) (*.csv)
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Creer un groupe étudiants avec un profil de droits Etudiant

e o @ -

e =
Cliqguer sur Participants ‘ Q I FGSM2—SS—PneumoIogie {o% .

(menu verticale a gauche) Q Tableau de bord Cours Santé Médecine - Lyon-Est ler Cycle médecine

Activer le mode édition

FGSM2 FGSM2-S3-Pneumologie Cours - Anatomie
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Creer un groupe étudiants avec un profil de droits Etudiant

® o @ -

FGSM2-S3-Pneumologie

Tableau de bord Cours Santé Médecine - Lyon-Est ler Cycle médecine

FGSM2 FGSM2-S3-Pneumologie Participants

Cliguer sur I'engrenage (a
q g g ( ) & Utilisateurs inscrits

Sélectionner Groupe (b) INg  +«+ Méthodes dinscription e

*** Inscriptions manuelles

s+ FGSM3_2023-2024

1

. ) .
Correspondance | Un au moins # Sélectionner e Tutorat EG B

ot} Groupes °

*** Permissions

& Voir les permissions
&4+ Autres utilisateurs

@ Importation des inscriptions




Créer un groupe étudiants

Cliguer sur Créer un groupe

S

Groupes Groupements Vue d'ensemble

F3-Maladilinfect-2223 Groupes

Groupes Membres de :

Modifier les réglages du groupe Ajouter/retirer des utilisateurs

Supprimer le groupe sélectionné

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

Importer des groupes




Créer un groupe étudiants

o + Généraux
Nom du groupe © | croupe AFGsMY
Nommer le groupe
pE—
Identifiant de groupe @ ‘
Description du groupe 1 A B I #~ 9~ = EEZTE % S © 0 @R & ™A p g
Laisser le paramétrage par
défaut
Y
Clef dinscription @ Cliquer pour saisir du textes | ®
Nouvelle image @ Choisir un fichier.. Taille maximale des nouveaux fichiers : 3.1Go

Cliquer sur Enregistrer
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Créer un groupe étudiants / importer les membres

® o @ -

FGSM2-S3-Pneumologie

(menu verticale a gauche) Tableau de bord Cours santé Médecine - Lyon-Est ler Cycle médecine

L Cliguer sur Participants

FGSM2 FGSM2-S3-Pneumologie Participants

®

Cliquer sur 'engrenage (a)

@O

& Utilisateurs inscrits

IN§  «+ Méthodes dinscription a

*** Inscriptions manuelles

Sélectionner Importation des inscriptions (b)

s+ FGSM3_2023-2024

1

Correspondance | Un au moins # Sélectionner v Tutorat FGSM 2023-2024

ot} Groupes
*** Permissions
& Voir les permissions

& Autres utilisateurs

~
@ Importation des inscriptions o
|
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Créer un groupe étudiants / importer les membres

Importation fichier CSV inscriptions®
~ |dentité utilisateur

L Laisser |e paramétrage par - Champs utilisateur : @ ‘ Nom d'utilisateur &

défaut ~ Options d'inscription

—

Réle: @ ‘ Etudiant $

[

~ Options des groupes
. Inscrire dans les groupes : @
Sélectionner le groupe =

Selectionner le groupe : @ ‘ Groupe A FGSM3 ]
sélectionner le groupe que vous
Créer les groupes : @

avez créé —

Inscrire dans les groupes = oui

~ Importation du fichier

\Cree r l €s groupes = Non j 0@ Chaisir un fichier.. Taille maximale des nouveaux fichiers : 50Ko

13/

Groupe _A_FGSM3_TutoMoodle.csv

Cliguer sur Choisir un fichier : aller ﬁ

chercher votre fichier CSV (cf. page 4) Types de fichier acceptés
¢ Fichier texte
Valeurs séparées par des points-virgules csv

Cliguer sur Importation
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Créer un groupe étudiants / verifier les membres

Pour vérifier : retourner sur
Groupe, puis sélectionner le
groupe, vérifier le nombre
d’étudiants dans I'encart de

droite Membres de :

Les membres du groupe sont

importés dans Inscription

manuelles

Groupes Groupements Yue densemble

Groupes
Groupes Membres de : Groupe A FGSM3 (3)
e Erudiant

— —

ZINEDIME ABBES (p2114284, zinedine.abbes@etu.univ-lyonl fr)
HUGO ACHAINTRE (p2108375, hugo.achaintre@etuuniv-lyonl.ir)
CHAIMA ACHIK (p2100777, chaima.achik@etu.univ-lyonl.fr)

Méthodes dinscription

Nom Utilisateurs Vers le haut/Vers le bas Modifier
Modifier les réglage
) ( "scriptions manuses 7 v loud
Grésrungroups Acces anonyme 0] T 0w &
Créer des groupes |
Auto-inscription (Etudiant) 0 ~ 0 @ &

Importer des group




Aide - contact

En cas de difficultés, : "
contactez le Service APUI :
apui@univ-lyonl.fr

k«/ /'-

Faculté( 'de Médecine
\ "”. / Lyon-Est

Ly



mailto:apui@univ-lyon1.fr

